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Liebe Eltern, 

wir haben für Euch alle wichtige Informationen rund um unsere Kita, unsere 

Arbeit und den Alltag mit euren Kindern in einem „Kuckucksnest-ABC“ 

zusammengefasst.  

 

„Kuckucksnest-ABC“ 
 
Abmeldung 

Die Kinder sollen in der Regel bis 8:30 Uhr des aktuellen Tages von der Kita z.B. bei Krankheit 

oder Arztbesuch abgemeldet werden, damit wir den weiteren Tagesverlauf planen können. 

Anmeldung/Neuaufnahme 

Die Anmeldungen für das neue Kindergartenjahr können in den einmal jährlich 

stattfindenden Anmeldewochen im Oktober vorgenommen werden. Zuvor gibt es meistens 

einen „Tag der offenen Tür“ an dem sich interessierte Eltern in unserer Kita umschauen 

können.  

Arbeitsstunden 

Wir sind eine Elterninitiative. Die Eltern leisten bei uns Arbeitsstunden (siehe 

Mitgliedervertrag), um uns zu unterstützen (Gartenarbeit, Reparaturen etc.) 

Aufnahmekriterien 

Die Aufnahmekriterien für neue Kinder sind in unserer Konzeption niedergeschrieben. 

Folgende Kriterien finden Anwendung: Geschwisterkinder, Wohnortnähe, Alter 

Aufsichtspflicht 

Die Aufsichtspflicht der Fachkräfte beginnt mit der persönlichen Übergabe und endet mit 

dem Abholen des Kindes. Deshalb bitten wir, dass das Kind immer persönlich in die Gruppe 

gebracht und beim Abholen das Kind abgemeldet wird. Die Aufsichtspflicht bei Festen liegt 

bei den Personensorgeberechtigten. 

Ausflüge 

Achtet auf Aushänge und Elternbriefe, die einen Ausflug ankündigen, damit das Kind daran 

teilnehmen kann. 

Besucherkinder 

Kinder, die beispielsweise unsere Kita selbst besucht haben oder Geschwisterkinder sind, 

können uns nach Absprache in der Einrichtung besuchen. 
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Betreuungszeiten 

25 Stunden: 7-12 Uhr 

35 Stunden: 7-14 Uhr 

45 Stunden: bis zu höchstens 9 Stunden täglich 

Bei längerer Abwesenheit, wie zum Beispiel Urlaub oder Krankheit, bitten wir, uns zu 

informieren. 

Bezugskinder 

Jeder Mitarbeiter hat eine Anzahl an Bezugskindern, die er eingewöhnt (U3-Gruppe) 

beobachtet und dokumentiert. Mindestens einmal jährlich finden Entwicklungsgespräche 

mit den Personensorgeberechtigten statt, um einen regelmäßigen Austausch über die 

Entwicklung des Kindes zu gewährleisten. 

Bummeltage 

Gerne dürfen Eltern und Kinder an einzelnen Tagen zuhause „bummeln“. Wir bitten um 

kurze Abmeldung von der Kita. 

Datenschutz 

Datenschutz ist für uns wichtig. Bereits mit dem Erhalt des Betreuungsvertrages machen wir 

euch darauf aufmerksam, welche Daten wir benötigen und warum wir sie benötigen. 

Besonders in Bezug auf Fotos und Videos erfragen wir viele Aspekte des Datenschutzes. 

Eingangsbereich 

Im Windfang, unserem Eingangsbereich befinden sich an der großen Pinnwand wichtige 

Informationen und Aushänge rund um unsere Kita. Vor allem die Aushänge, die die 

Arbeitsstunden betreffen, sind bedeutsam. Zudem befindet sich im Eingangsbereich ein 

Regal mit Flyern, die unterschiedlichste Themen ansprechen wie beispielsweise 

Elternberatung. Die Flyer dürfen mitgenommen werden. Achtet bitte darauf, dass die 

Haustür nach dem Betreten und Verlassen der Kita unbedingt geschlossen wird. Es geht 

dabei um die Sicherheit eures und der anderen Kinder! Nutzen Sie zum Öffnen und Schließen 

der Tür den oberen Türgriff! Am unteren Türgriff geht ein Alarm los! 

Eingewöhnungskonzept 

Wir gewöhnen die Kinder in Anlehnung an das Berliner Eingewöhnungsmodell ein. Den 

Verlauf der Eingewöhnung sprechen wir mit den Eltern individuell ab. Weitere 

Informationen kann man dem Betreuungsvertrag entnehmen oder in der Konzeption 

nachgelesen werden! 

Elternnachmittag/Elternabend 

Elternnachmittage bzw. –abende finden im Laufe des Kita-Jahres statt und wir freuen über 

eine zahlreiche Teilnahme! Weitere Informationen werden Sie an den 

Posteulen/Postspatzen, an der Pinnwand und vor den Gruppen finden! 

Entwicklungsgespräche 

Einmal jährlich finden Entwicklungsgespräche in einem geeigneten Rahmen statt. Das 

Entwicklungsgespräch bietet den Erzieherinnen und Eltern einen Raum zum Austausch. 

Weitere Informationen können in der Konzeption nachgelesen werden! Die Erzieherinnen 



sprechen die Eltern in der Regel ab Februar/März an und machen einen Termin aus. Die 

Eltern können sich jederzeit melden, wenn Sie einen Elterngesprächstermin möchten. 

Elterninitiative 

Die Integrative Kindertagesstätte Kuckucksnest e.V. ist eine Elterninitiative. Ein Elternteil 

wird Mitglied im Verein Kuckucksnest e.V. und die Eltern haben mehr 

Mitbestimmungsmöglichkeiten und Einflussnahme als in anderen Kitas. Mehr dazu kann in 

der Konzeption nachgelesen werden! 

Elternrat 

Zu Beginn des Kitajahres wird der Elternrat gewählt. Aus jeder Gruppe werden mindestens 

zwei Elternteile gewählt, die die Interessen und Anliegen aller Eltern der Gruppe vertreten. 

Essensgeld 

Das Essensgeld von 70,00 Euro im Monat wird in der Regel von Ihrem Konto abgebucht. Die 

Einzugsermächtigung dazu liegt im Betreuungsvertrag vor. Praktikanten/-innen müssen kein 

Essensgeld bezahlen. 

„Fahrzeuge“ der Kinder 

Wenn die Kinder mit Laufrädern, Fahrrädern, Rollern etc. zur Kita kommen, können diese 

vorne an unserem Fahrradständer festgeschlossen werden. Im Windfang der Kita können 

gegebenenfalls Kinderwagen untergestellt werden. 

Feste (religiöse Feste) 

Im Laufe des Jahres feiern wir verschiedene Feste. Dazu gehören in der Regel auch religiöse, 

christliche Feste wie Weihnachten und Ostern. Wir sind jedoch auch offen, andere religiöse 

Feste in unserer Kita kennenzulernen. Informationen über anstehende Feste erhalten Sie per 

Elternbrief und Aushänge an der Pinnwand und vor den Gruppen. Über Ideen, Anregungen 

und Unterstützung freuen wir uns! 

Geburtstag 

Wir feiern die Geburtstage der Kinder in der Gruppe. 

Im U3-Bereich: Es wird vorher in der Gruppe mit dem Geburtstagskind ein Kuchen gebacken 

und am Geburtstag wird während der Getränkerunde der Geburtstag gefeiert und Kuchen 

gegessen. 

Im Ü3-Bereich: Es wird vorher in der Gruppe mit dem Geburtstagskind ein Kuchen gebacken 

und am Geburtstag wird ein Geburtstagsstuhlkreis gemacht und zum Nachtisch beim Mittag 

der Kuchen gegessen. 

Auch die Mitarbeiterinnen feiern ihren Geburtstag mit den Kindern zusammen und geben 

zum Nachtisch etwas aus. 

Gesunde Ernährung 

Unsere Köchin gibt sich bei der Ausgewogenheit des Speiseplans große Mühe. Wir versuchen 

dabei auf die gesunde Ernährung zu achten. Deswegen bitten wir auch Sie, um gesunde und 

ausgewogene Mahlzeiten in den Kindergartentaschen! 

 



Getränke 

Wir versorgen Ihre Kinder mit Wasser. Daher brauchen Sie Ihren Kindern keine weiteren 

Getränke mitgeben! 

Haus der kleinen Forscher 

Wir rezertifizieren uns alle zwei Jahre wieder zum „Haus der kleinen Forscher“. „Haus der 

kleinen Forscher“ befasst sich mit dem Erforschen und Entdecken der Natur und ihrer 

Phänomene, wie z.B. Wind, Feuer, Luft und Erde.  

Um den natürlichen Entdeckungsdrang der Kinder zu fördern, gibt es bei uns vielfältige 

Gelegenheiten, naturwissenschaftliche Phänomene mit allen Sinnen zu erforschen. Die 

Bedürfnisse und Interessen der Kinder stehen im Vordergrund. Weitere Informationen dazu 

können in der Konzeption nachgelesen werden! 

Handynutzung 

Bitte gönnt euren Kindern in unseren Räumlichkeiten eure volle Aufmerksamkeit und lasst 

eure Smartphones in der Tasche. Im Kindergarten herrscht auch aus Datenschutzgründen 

Handyverbot! 

Hygiene 

Hygiene ist uns sehr wichtig! Vor dem Betreten der Gruppe sollen sich die Kinder die Hände 

waschen und im Laufe des Tages waschen wir mit den Kindern regelmäßig die Hände! 

Zudem achten wir in unserer Einrichtung auf stetige Sauberkeit! 

Kinderrechte 

„Kinderrechte sind Menschenrechte!“ 

In unserer Kindertagesstätte Kuckucksnest e.V. stehen die Kinderrechte der Kinder im 

Vordergrund. Genaueres dazu kann in der Konzeption nachgelesen werden. 

Kleidung/Wechselkleidung 

Die Kinder tragen am besten bequeme Kleidung, die der Jahreszeit angemessen ist und 

schmutzig werden darf. Außerdem benötigen die Kinder Hausschuhe sowie 

Regen/Matschkleidung. Bitte sorgt dafür, dass die Kinder Wechselkleidung in ausreichender 

Menge im Kindergarten haben. Bitte verzichtet auf Schmuck, da die Verletzungsgefahr sehr 

hoch ist. 

Bitte beschriftet alles was ihr mitbringt mit dem Namen eures Kindes! 

Konzeption 

Eine Konzeption stellt eine schriftliche ausgearbeitete Richtschnur dar, aus welcher die 

pädagogische Ausrichtung und angestrebten Ziele hervorgehen. Diese ist auf unser 

Homepage und im Kindergarten jederzeit einsehbar. 

Krankheit 

Bitte informiert uns im Krankheitsfall eures Kindes schnellstmöglich und gönnt eurem Kind 

bei Bedarf eine Auszeit. Kranke Kinder brauchen dann ihre Bezugsperson und gehören nicht 

in die Einrichtung. Regelungen zum Umgang mit Krankheiten sind im Betreuungsvertrag 

niedergeschrieben.  



Wenn wir das Gefühl haben, dass eure Kinder nicht fit genug sind, um den Kitaalltag zu 

bewältigen, bitten wir euch um Abholung. 

Mahlzeiten 

Frühstück: In der Eulengruppe (Ü3) gibt es ein gleitendes Frühstück von 7:00 bis 8:30 Uhr. Es 

wird ein gesundes und ausgewogenes Frühstück von zuhause mitgebracht. Die 

Spatzengruppe (U3) frühstückt um 8:30 Uhr gemeinsam. Jeder bringt auf seine Bedürfnisse 

zugeschnittenes Frühstück von zuhause mit.  

Mittagessen: Von Montag bis Donnerstag gibt es bei uns um 11:30 Uhr Essen. Am Freitag 

essen wir schon um 11:15 Uhr. Das Mittagessen wird täglich frisch und abwechslungsreich 

durch unsere Köchin zubereitet. 

Vitaminrunde: Um ca. 15:00 Uhr bieten wir den Kindern die Möglichkeit verschiedenen 

Kleinigkeiten aus ihrer Brotdose zu essen.  

Bitte verzichtet auf die Mitgaben von Süßigkeiten und in Plastik eingeschweißte 

Lebensmitteln. 

Medikamente 

Die Gabe von Medikamenten bei Kindern ist nur auf schriftliche ärztliche Anordnung möglich 

(siehe Betreuungsvertrag). 

Öffnungszeiten 

Die Öffnungszeiten unserer Kita sind von Montag bis Freitag von 7:00 bis 16:00 Uhr. 

Partizipation 

Partizipation bedeutet Beteiligung und Mitbestimmung von Kindern. Hier gilt es, alle Kinder 

in ihrer Individualität zu fördern und ihren Bedürfnissen gerecht zu werden. Gleichwohl wird 

ein Grundstein für das demokratische Verständnis gelegt. Partizipation meint aber nicht nur 

die Beteiligung der Kinder, sondern aller am Kitaalltag beteiligten Personen. 

Portfolio 

Wir dokumentieren die Entwicklung der Kinder in Form eines Portfolios (Fotoordner mit 

erklärenden Worten von Entwicklungsschritten, Angeboten und Kunstwerken der Kinder). 

Auch die Eltern dürfen sich gerne an der Gestaltung des Portfolios beteiligen (Konzeption S. 

26). 

Ruhezeit/Leisezeit 

In der Eulengruppe (Ü3) gibt es für die älteren Kinder nach dem Mittagessen eine ca. 30-

minütige „Leisezeit“, zum Ausruhen und Entspannen. Es werden Geschichten, Hörbücher 

oder Entspannungsmusik gehört. 

Die jüngeren Kinder schlafen bei Bedarf bis 13:30 Uhr. Die Ruhezeiten werden durch jeweils 

eine pädagogische Fachkraft begleitet. 

Schlafen 

In der Spatzengruppe (U3) schlafen die Kinder nach dem Mittagessen. In diesem Alter ist der 

Mittagschlaf von großer Bedeutung. Zwei pädagogische Fachkräfte begleiten liebevoll und 

individuell die Einschlafphase. 



Bei Bedarf können die Kinder auch einen kurzen Vormittagsschlaf machen. (Konzeption S. 

16) 

Schließungszeiten 

Unsere Schließungszeiten sind mit dem Vorstand wie folgt abgestimmt: 

 3 Wochen in den Sommerferien 

 die Tage zwischen Weihnachten und Neujahr 

 1-2 Konzeptionstage im Kita-Jahr (Konzeption S. 18) 

6er-Club 

Die Kinder, die sich im letzten Kita-Jahr befinden und dann zur Grundschule kommen, sind 

bei uns im 6er-Club. Mit diesen Kindern werden spezifische Angebote und Projekte geplant 

und durchgeführt, um sie auf den Schulbeginn vorzubereiten. 

Spielzeug 

Für Wertgegenstände und Spielzeuge, die von Zuhause mitgebracht werden, übernimmt die 

Einrichtung keine Haftung und die Erzieher:innen keinerlei Verantwortung.  

Schnuller 

Selbstverständlich dürfen Kinder ihren Schnuller mitbringen und nutzen. Wir unterstützen 

die Eltern bei der „Schnuller-Entwöhnung“ zum angemessenen Zeitpunkt (Alter und 

Entwicklung des Kindes). 

Sonnenschutz 

In den Monaten mit stärkerer Sonneneinstrahlung ist ausreichender Sonnenschutz 

unerlässlich. Die konkrete Vereinbarung zum Sonnenschutz ist im Betreuungsvertrag auf 

Seite 31 nachzulesen. Sonnencreme wird durch die Kita gestellt. 

Tür- und Angelgespräche 

Wir benötigen täglich kurze Informationen (z.B. schlecht oder wenig geschlafen, noch nicht 

gefrühstückt etc.), um euer Kind im Tagesverlauf bestmöglich unterstützen zu können. 

Auch wir geben regelmäßig Rückmeldung über den Kitaalltag ihres Kindes. Sprecht uns da 

bitte auch gezielt an. 

Vitaminrunde 

Im Nachmittagsbereich (ca. 15:00 Uhr) bieten wir den Kindern die Möglichkeit an, 

verschiedene Kleinigkeiten aus ihrer Brotdose zu essen.  

Vorstand 

Der Vorstand ist die Vertretung der Elternschaft und wird von dieser aus dem Mitgliederkreis 

gewählt. Der Vorstand ist der rechtliche Vertreter des Vereins. Ihm obliegt die 

Geschäftsführung. Der Vorstand als rechtlicher Vertreter des Trägervereins „Kuckucksnest 

e.V.“ besteht aus: 

 1. und 2. Vorsitzende/r 

 Kassenwart/in 

 Schriftführer/in 

 ggf. zwei Beisitzer/innen 

 



Waldkönner 
Wir sind im Herbst 2022 zum Waldkönner ausgezeichnet worden, d.h. wir erkunden mit 
Kindern und Eltern gemeinsam die Beziehung zwischen Wald und Klima. 
 
Weihnachten 
Das traditionelle Weihnachtsfest wird in unserer Kita während der Adventszeit mit vielen 
Aktivitäten für und mit den Kindern gestaltet. 
 
Wickelutensilien 
Bittet achtet selbstständig darauf, dass genügend Windeln, Pflegetücher und ein 
Wickelhandtuch vorhanden ist. 
 
Wundschutzcreme 
Bei Bedarf und in Absprache mit euch dürfen wir von zuhause mitgebrachte 
Wundschutzcremes verwenden. 
 
Zecken 
Leider gibt es bei uns im Garten auch Zecken. Bitte kontrolliert eure Kinder regelmäßig. 
Bezüglich der Zeckenentfernung handeln wir wie im Betreuungsvertrag vereinbart. 
 
Zusammenarbeit 
Wir wünschen uns eine wertschätzende und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit euch und 
euren Kindern. Daher möchten wir euch bitten, bei Fragen und Problemen direkt auf uns 
zuzukommen. 
 
 

 

 

Wir freuen uns auf die gemeinsame Zeit mit euch und euren Kindern! 

 

Euer Kuckucksnest-Team 


